Morski Instytut Rybacki — Panstwowy Instytut Badawczy
poszukuje Specjalisty ds. Zamoéwien Publicznych

miejsce pracy: Gdynia

Od Kandydatéw oczekujemy:

— wyksztatcenia wyzszego;

— doswiadczenia zawodowego zwigzanego z pracg w zamdéwieniach publicznych w szczegdlnosci w
prowadzeniu procedur powyzej progéw UE, w tym przygotowywanie dokumentacji przetargowej
(SIWZ, wzory uméw, ogltoszen, pism);

— doswiadczenia w prowadzeniu postepowan (powyzej i ponizej 30 000 €) finansowanych z funduszy
UE oraz w jednostkach publicznych;

— znajomosci przepisOw ustawy: Prawo zamoéwien publicznych oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie;

— znajomos$ci zagadnien zwigzanych z programami unijnymi, inicjatywami i funduszami
oferujgcymi srodki z funduszy UE;

— znajomosci jezyka angielskiego (dodatkowy atut);

— znajomos¢ pakietu Office (z uwzglednieniem aplikacji EXCEL);

Opis stanowiska:

— kompleksowa obstuga postepowania przetargowego w sprawie o udzielenie zamowienia
publicznego od momentu jego wszczecia do zawarcia umowy;

— weryfikacja dokumentéw takich jak wzory umoéw, opis przedmiotu zamdéwienia oraz inne zatgczniki
do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia;

— wspoétpraca z innymi komérkami organizacyjnymi w ramach przygotowywanych procedur;

— realizacja postepowan o zaméwienie publiczne wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

— udziat w pracach komisji przetargowej;

— wspoétudziat w sporzadzaniu ofert do przetargéw oraz uczestniczenie w przetargach po stronie
potencjalnego Wykonawcy;

— realizacja rocznego harmonogramu postepowan przetargowych;

— sprawozdawczo$¢ i planowanie w zakresie zamodwien publicznych;

— archiwizacja  dokumentacji z postepowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami wewnetrznymi i zewnetrznymi.

— Zastepowanie Kierownika Sekcji Zaméwien Publicznych i Przetargéw.

Oferujemy:

— stabilne zatrudnienie;

— wynagrodzenie adekwatne do posiadanej wiedzy i umiejetnosci;

— mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach specjalistycznych;
— pakiet socjalny, sportowy i opieke medyczna.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie aplikacji (CV, list motywacyjny) na adres e-mail
rekrutacia@mir.gdynia.pl w terminie do dnia 17 lipca 2016r.,

Prosimy o podanie w temacie nazwy stanowiska, na ktére prowadzona jest rekrutacja.

Dziekujemy za nadestane oferty. Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi
kandydatami.

Prosimy réwniez o zatgczenie w CV os$wiadczenia: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dn. 29.08.97 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U .Nr 133
p0z.883).
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