Morski Instytut Rybacki — Panstwowy Instytut Badawczy
poszukuje specjalisty ds. personalnych

miejsce pracy: Gdynia

Od Kandydatéw oczekujemy:

— wyksztatcenia wyzszego (zarzadzanie personelem, prawo, administracja lub pokrewne),

— ukonczenia studiow podyplomowych z zakresu ZZL, prawa pracy bedzie dodatkowym atutem,
— doswiadczenia w pracy na podobnym stanowisku minimum 1 rok ,

— dobrej znajomos¢ przepiséw prawa pracy,

— dokfadnosci oraz terminowosci w wykonywaniu powierzonych obowigzkoéw,

— umiejetnosci samodzielnego rozwigzywania problemow,

— znajomosci jezyka angielskiego (dodatkowy atut),

— znajomosc¢ pakietu Office (z uwzglednieniem aplikacji EXCEL).

Opis stanowiska:

— pelna obstuga kadrowa i socjalna oséb zatrudnionych na podstawie umoéw o prace oraz umoéw
cywilnoprawnych,

— sporzadzanie dokumentacji personalnej zwigzanej ze stosunkiem pracy, rozliczanie czasu pracy,

— zakladanie i prowadzenie akt osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

— wystawianie wymaganych przepisami dokumentoéw oraz zaswiadczen dla pracownikow,

— tworzenie i nadzér nad politykg rekrutacji i standardem procesu rekrutaciji,

— wdrazanie rozwigzan w obszarze procesow HR,

— prowadzenie spraw z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

— monitorowanie zmian w przepisach prawa pracy,

— tworzenie raportéw, sprawozdan GUS oraz zestawien na potrzeby wewnetrzne i zewnetrzne
firmy.

Oferujemy:

— stabilne zatrudnienie;

— wynagrodzenie adekwatne do posiadanej wiedzy i umiejetnosci;

— mozliwos¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach specjalistycznych;
— pakiet socjalny, sportowy i opieke medyczna.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie aplikacji (CV, list motywacyjny) na adres e-malil
rekrutacja@mir.gdynia.pl w terminie do dnia 07 maja 2017r.,

Prosimy o podanie w temacie nazwy stanowiska, na ktoére prowadzona jest rekrutacja.

Dziekujemy za nadestane oferty. Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi
kandydatami.

Prosimy réwniez o zatgczenie w CV os$wiadczenia: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dn. 29.08.97 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U .Nr 133
poz.883).
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