
Morski Instytut Rybacki – Państwowy Instytut Badawczy 

poszukuje specjalisty ds. personalnych 

miejsce pracy: Gdynia 

Od Kandydatów oczekujemy: 

 wykształcenia wyższego (zarządzanie personelem, prawo, administracja lub pokrewne), 

 ukończenia studiów podyplomowych z zakresu ZZL, prawa pracy będzie dodatkowym atutem, 

 doświadczenia w pracy na podobnym stanowisku minimum 1 rok , 

 dobrej znajomość przepisów prawa pracy,  

 dokładności oraz terminowości w wykonywaniu powierzonych obowiązków, 

 umiejętności samodzielnego rozwiązywania problemów, 

 znajomości języka angielskiego (dodatkowy atut), 

 znajomość pakietu Office (z uwzględnieniem aplikacji EXCEL). 

Opis stanowiska: 

 pełna obsługa kadrowa i socjalna osób zatrudnionych na podstawie umów o pracę oraz umów 
cywilnoprawnych, 

 sporządzanie dokumentacji personalnej związanej ze stosunkiem pracy, rozliczanie czasu pracy, 

 zakładanie i prowadzenie akt osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 wystawianie wymaganych przepisami dokumentów oraz zaświadczeń dla pracowników, 

 tworzenie i nadzór nad polityką rekrutacji i standardem procesu rekrutacji, 

 wdrażanie rozwiązań w obszarze procesów HR, 

 prowadzenie spraw z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych, 

 monitorowanie zmian w przepisach prawa pracy,  

 tworzenie raportów, sprawozdań GUS oraz zestawień na potrzeby wewnętrzne i zewnętrzne 
firmy. 

Oferujemy: 

 stabilne zatrudnienie; 

 wynagrodzenie adekwatne do posiadanej wiedzy i umiejętności; 

 możliwość rozwoju zawodowego i udziału w szkoleniach specjalistycznych; 

 pakiet socjalny, sportowy  i opiekę medyczną. 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie aplikacji (CV, list motywacyjny) na adres e-mail 
rekrutacja@mir.gdynia.pl  w terminie do dnia 07 maja 2017r.,  

Prosimy o podanie w temacie nazwy stanowiska, na które prowadzona jest rekrutacja. 

Dziękujemy za nadesłane oferty. Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania się jedynie z wybranymi 
kandydatami. 

Prosimy również o załączenie w CV oświadczenia: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawą z dn. 29.08.97 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U .Nr 133 
poz.883).  
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