Poradnik autora

Postanowienia ogdlne

e edytor tekstu Word (format doc. lub docx.);

e styl czcionki: Calibri;

o wielko$¢é czcionki tekstu gtéwnego — 12 pkt;

e wielkos$¢ czcionki przypiséw — 10 pkt;

e interlinia (Swiatto) tekstu gtéwnego —1,5 wiersza;

e interlinia (Swiatto) przypiséw — 1 wiersz;

e marginesy standardowe — wszystkie po 2,5 cm;

e jako sposdb wyrdznienia tekstu stosuje sie dla zwrotéw w jezykach obcych (np.
angielski, niemiecki, tacinski) wytgcznie kursywe, natomiast dla zwrotéw w jezyku
polskim unikamy wyrdznien, ewentualnie w wyjatkowych sytuacjach druk
rozstrzelony;

e nie nalezy stosowac podkreslen i wyttuszczen;

e nie nalezy stosowac tzw. twardych spacji i automatycznego dzielenia wyrazéw.

Przygotowanie tekstu

Autor sktada w Wydawnictwie elektroniczng wersje pracy, ktéra powinna zawiera¢ m.in.
nastepujace elementy:

e spis tresci;

e wykaz rysunkéw i tabel;

e wykaz oznaczen i skrotow;

e literature;
e streszczenia w jezyku polskim i angielskim (z przettumaczonym tytutem pracy).

Rysunki, tabele i wzory

Powinny zostaé dotagczone w osobnych plikach i opatrzone stosowng numeracja.

Materiat powinien by¢ opracowany w postaci najczesciej stosowanych formatéw plikéw
(PDF, CDR, TIFF, JPEG, PNG, WMF). Zdjecia muszg by¢ dobre] jakosci (rozdzielczo$é¢ co
najmniej 300 dpi). Prosimy nie uzywaé¢ map satelitarnych (obrazy pochodzace ze zrddet
internetowych, ktorych autor nie jest witascicielem), do ktérych uzywania nie posiada praw
autorskich.

Rysunki, tabele i wzory powinny by¢ ponumerowane w ramach kolejnych rozdziatéw (np.
1.1, 1.2, 4.1, 4.2 itp.). Tytuty i podtytuty nalezy numerowaé za pomocg cyfrowej numeracji
wielorzedowej z uzyciem cyfr arabskich. Legenda, jesli to mozliwe, powinna stanowic
integralng cze$¢ rysunku. Wszystkie zawarte na rysunku dane nie powinny wymagaé
dodatkowego objasniania w tekscie.

Tabele nie powinny przekracza¢ szerokosci i wysokosci strony publikacji. Tytut kazdej tabeli
powinien umozliwia¢ czytelnikowi zrozumienie zawartych w niej danych bez odwotywania
sie do tekstu pracy.

Wszystkie grafiki muszg by¢ zacytowane w tekscie, w kolejnosci rosngce;j.
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Autor powinien posiadac pisemng zgode od witasciciela wszelkich grafik wykorzystanych w
pracy, a opublikowanych juz gdzie indziej w tej samej formie. Zrédio pochodzenia
materiatdw nalezy umiesci¢ na koricu podpisu rysunku. Posiadacz praw autorskich moze
dokfadnie okreslié¢ tres¢ podpisu, ktéry ma zostac uzyty.

Zmienne i wzory w tekscie nalezy zapisywac z klawiatury, nie z edytora réwnan. Utamki w
tekscie rowniez powinno sie pisa¢ z klawiatury (np. %). W tekstach polskojezycznych liczbe
catkowitg oddziela sie od czesci dziesietnych przecinkiem (np. 0,953). Miana od wartosci
liczbowej oddziela sie spacjg, z wyjatkiem % (np. 3%) oraz °C (np. 23°C).

Uwaga: Znak stopnia (°) wstawia sie z symboli, nie zas jako ,,0” ani ,,0” w indeksie gérnym.

Po wzorach wyodrebnionych w oddzielnych wierszach nie nalezy stawia¢ zadnych znakéw
przestankowych.

W odniesieniu do oznaczen i symboli przyjetych w pracy stosuje sie nastepujace zasady
zapisu:

e tekst - czcionka prosta;

e funkcja - czcionka prosta;

e zmienna — czcionka pochylona;

e grecka mata litera — czcionka pochylona;

e grecka duza litera — czcionka prosta;

e macierz, wektor - czcionka prosta pogrubiona;

e liczba - czcionka prosta.

Nalezy Uzywac kursywy dla:
e gatunkdéw i podgatunkdw, ale nie klas, rzedéw i rodzin;
e nazw bakterii i pierwotniakéw;
® p,0, M, n, cis s, sic, trans, syn w nazwach chemicznych;
e gendw, genotypow, markeréw, alleli, operondw;
e zmiennych matematycznych;
e g, b, c, dw nazwach chlorofilu.

Gatunki i rodzaje powinny zosta¢ zapisane kursywa z wyjatkiem nazwisk autora(-6w). Nalezy
podac zapis petnej nazwy w przypadku pierwszego uzycia w tekscie, nastepnie nazwa
rodzaju moze byc¢ skrécona do pierwszej litery. Jesli nazwa pojawia sie czesto i moze byé
mylona z inng nazwg rodzaju, ktérego pierwsza litera jest taka sama, zapisuj kompletne
nazwy przez caty czas. Nigdy nie stosuje sie skrétéw nazw rodzajowych osobno; nie nalezy
rowniez skraca¢ nazw gatunkowych, w przypadku, kiedy nazwa podgatunku jest znana.

Preferowanymi sposobami zapisu wspétrzednych geograficznych s3: stopnie, minuty i
sekundy (sss® mm’ ss.s”’) lub stopnie i minuty w zapisie dziesietnym (sss® mm.mmm").

Przypisy i literatura

W tekscie powinny sie pojawi¢ odniesienia do wszystkich pozycji literatury zawartych w
wykazie. Nalezy je umieszcza¢ w nawiasach okragtych, np. (Helgason i Gislason 1979). W
wykazie literatury pozycje powinny by¢ posortowane alfabetycznie, wedtug lat publikacji.
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Pozycje bibliograficzne powinny zawierac:

a) w przypadku ksigzek — nazwisko i inicjat autora (autoréw), rok wydania, tytut rozdziatu,
tytut ksigzki, nazwisko redaktora (jesli brak autora wiodgcego), miejsce wydania, nazwe
wydawnictwa, przedziat stron (jesli dotyczy);

np.: Majewski, A. 1992. Oceany i morza. Warszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN.

b) w przypadku artykutéw z czasopism — nazwisko i inicjat autora (autorow), rok wydania,
tytut artykutu, nazwe czasopisma, rocznik i numer czasopisma, przedziat stron artykutu, nr
DOl (jesli dotyczy);

np. MacKenzie, R.B., Gislason, H., Moéllmann, C., Koster, W.F. 2007. Impact of 21st century
climate change on the Baltic Sea fish community and fisheries. Global Change Biology. 13,
1348- 1367, doi: 10.1111/j.1365-2486.2007.01369.x.

c) w przypadku artykutéw ze stron internetowych — nazwisko i inicjat imienia autora, tytut
artykutu, petng sciezke dostepu do tego artykutu i date dostepu.

Baranowska-Skimma, A Tempo zycia Polakéw wzrasta,
http://www.egospodarka.pl/98725,Tempo-zycia-Polakowwzrasta,1,39,1.htmlz, dostep:
29.07.2015.

Adresy bibliograficzne innego rodzaju publikacji, takich jak np. referaty, materiaty
konferencyjne, normy, patenty, katalogi, muszg by¢ zapisywane jednolicie i w sposdb
umozliwiajgcy zainteresowanemu czytelnikowi ich bezproblemowe odszukanie.


http://www.egospodarka.pl/98725,Tempo-zycia-Polakowwzrasta,1,39,1.htmlz

